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 وزارة التربية والتعليم

 بمحافظة شمال الباطنة المديرية العامة للتربية والتعليم

 وحدة الرياضيات - قسم العلوم التطبيقية - دائرة تنمية الموارد البشرية

 

 ةكراسة تدريبي
      

 : فريق العول

 هشرفة رياضياتة بنث سالن الحراصي            بدري  

 هعلوات الرياضيات بودرسة أسواء بنث عورو الأنصارية   

 هعلوات الرياضيات بودرسة هرين ابنث عوراى   
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 لثاني عشرالصف : ا

 المادة: الرياضيات التطبيقية

 الوحاسبة في هؤسسة الأعوال :الوحدة
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 الصفحة الموضوع

 2 الممدمة 

المبادئ العامة الممبولة فً الدرس الأول: 
 المحاسبة 

3 - 9 

 
 أعداد المٌزانٌة العمومٌة الدرس الثانً: 

01 - 22 

 

  36 - 23 المحاسبة سجل الرواتب الدرس الثالث: 



 
 

 كراسة للطالب
 

 2الصفحة 

 المقدمة:

الحمد لله الذي علم بالملم، علم الإنسان مالم ٌعلم والصلاة والسلام على النبً الأكرم 

 الذي لم ٌكتب بملم ولاد الأمة لأعلى المراتب والممم.

ٌعتبر التدرٌب من الطرق الفاعلة فً تحسٌن ورفع التحصٌل الدراسً للطلبة، فهو 

الوسٌلة الرئٌسة لتعلم المهارة واكتسابها وتطوٌرها، كما أن التدرٌب الموزع على 

فترات والمتواصل ٌساعد على بماء جزء كبٌر من المعلومات السابمة وٌساعد 

اعٌا مما ٌحمك الدلة وٌزٌد الكفاءة وٌجنب الطالب على فهم الأفكار والمفاهٌم فهما و

الأخطاء، فمثلا ٌمكن أن ٌتعلم الطالب كٌفٌة إجراء المسمة المطولة عن طرٌك تملٌد 

أستاذة ولكن من خلال التدرٌب والممارسة ٌمكنه أن ٌحسن من لدرته على إجراء 

ذا فإن المسمة المطولة وٌصبح لادرا على إٌجاد الحل الصحٌح بسرعة ودلة وإتمان.ل

التدرٌب ٌعزز من ثمة الطالب بنفسه وٌزٌد الدافعٌة لدٌه وٌطور اتجاهاته الإٌجابٌة 

 نحو التعلم.

 وتأكٌدا على ما سبك تم اعداد كراسة الطالب التدرٌبٌة بحٌث تشتمل على ما ٌلً:

 لكل موضوع من مواضٌع الوحدة ملخص-0

ة فً البوابة التعلٌمٌة أسئلة الاختبارات الموضوعٌة والممالٌة المتوفر جمٌع-2

 )زاوٌتً(.

 دلٌل لإجابة الأسئلة الموضوعٌة والممالٌة-3

سائلٌن الله تعالى أن ٌنفعنا بما علمنا وأن ٌعلمنا ما ٌنفعنا، والله من وراء المصد وهو 

 ٌهدي السبٌل. 

 مشرفة المادة : الأستاذة بدرٌة الحراصً
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 المـــحـــاســـبة   

 

 

 

 

 

 
 

 

  

وتلخٌص المعاملات  وتبوٌبهً خطوات تدوٌن : المحاسبة 
 التجارٌة بحٌث ٌمكن بسهولة

اعداد تقارير عامة للجهات 
الخارجية المهتمة بعمل 

 .المؤسسة 

اعداد تقارير داخلية تساعد 
 على اتخاذ القرارات الادارية 

 المبادئ العامة المقبولة في المحاسبة الدرس الأول :

 

 

 (GAAPSالمبادئ العامة المقبولة في المحاسبة )

ة عمد صفمة البٌع ولٌس عند تسلٌم المٌمة تحدد الاٌرادات لحظ مبدأ الاٌرادات

 النمدٌة من العمٌل

 )دٌَن مثلاً( ولٌس لحظة الدفع النمدية ولوعها ات لحظتحُسب النفم مبدأ النفمات

فً فترة محاسبٌة معٌنة ٌتم ممابلة )الاٌرادات بالنفمات( لتحدٌد  مبدأ الممابلة

 الربح أوالخسارة 

وجود دلٌل مادي ٌثبت أن المعاملة لد حدثت بالفعل وٌسُمى  مبدأ الموضوعٌة

 الدلٌل بالوثٌمه الأصل 

حٌث تمُدر الأصول فً ضوء تكلفتها الأساسٌة وٌحافظ  مبدأ التكلفه

 ها فً السوق فٌما بعدلٌمت على هذه المٌمة حتى لو تغٌرت
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 4الصفحة 

 

  

 مفهوم الكٌان الالتصادي المستمل: كل مشروع أعمال ٌعُد وحدة التصادٌة

منفصلة ومتمٌزة عن  صاحبها وعن أي مشروع أعمال آخر. وبالتالً ٌجب 

الأعمال بسجلات حسابٌة منفصلة عن السجلات  أن ٌحتفظ مشروع

 .91( صـ5الشخصٌة والأسرٌة لصاحب المشروع. )تدرٌب )

 المعادلة الحسابٌة : 

 + رأس لمال الالتزاماتالأصول = 

 الأصول: هً الموارد الالتصادٌة التً ٌتطلبها تأسٌس أي مشروع

والمعدات  أعمال. مثل )السٌولة النمدٌة والأراضً والمبانً والاثاث

 والاجهزة المكتبٌة والسٌارات.. الخ

 الالتزامات: هً مطالبة الدائنٌن ممابل الأصول "تمثل دٌون مشروع

 الأعمال" مثل المروض البنكٌة وحسابات الدائنٌن "غٌر البنن".

.رأس المال: مطالبة المالن ممابل الأصول 

 

فً حالة أعلى  الترتٌب مهم جداً فً المعادلة المحاسبٌة :معلومة هامة  

ت الدائنٌن )البنن روع الأعمال افلاسٌه فإنه ٌجب الاٌفاء بمطالبامش

 أولاً ثم بمٌة الدائنٌن( لبل حموق المالن.
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 5الصفحة 

  

مفاهٌم مهمة فً 

 المحاسبة : 

 حسابات الدائنٌن: المبالغ المدٌن بها مشروع

الأعمال للدائنٌن من غٌر البنون ممابل شراء 

 السلع والخدمات  بصفة ائتمانٌة. 

ولذا فهً من  غ سٌتم تسدٌده لاحماُ( )أي أن المبل

 )الإلتزامات( 

من  حسابات المدنٌٌن: وتعنً الأصول الممتلكة

ولذا فهً من  لبل الشركة من الزبائن

 صول()الأ

 الرهن: هو عمد أو أتفالٌه مكتوبة تنص على

أنه إذا لم ٌتم سداد الدٌن حسب الإتفاق فإن من 

حك الدائن بٌع الأصول للحصول على مبلغ 

 ولذا فهو من )الإلتزامات( المرض  

 الملكٌة الفردٌة: مشروع الأعمال الذي ٌملكه

 شخص واحد.

 شركات الأشخاص: مشروع الأعمال الذي

 شخصٌن أو أكثر.ٌملكه 

 الشركات المساهمة: مشروع الأعمال الممتلن

من لبِل شخص أو أكثر وٌتضمن عضوٌة  

 نفس الولت.       حكومة الدولة فً
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 ثانيا الأسئلة الموضوعية

 السؤال م
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 كراسة للطالب
 

 8الصفحة 
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 ثالثا :الأسئلة المقالية

 السؤال م

1  

 

 



 
 

 كراسة للطالب
 

 9الصفحة 

 رابعا : دليل الإجابات على الأسئلة الموضوعية والمقالية 

 أولا: الأسئلة الموضوعية

رقم 

 السؤال

1 2 3 4  5 6 7 8 9 11 11 12 13 14 

البديل 

 الصحيح

 أ أ د د ب د أ ب أ أ أ أ ب ج

 

 ثانيا: الأسئلة المقالية

 الإجابة م
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 كراسة للطالب
 

 11الصفحة 

 

 

 

 أنها إلا المحاسبٌة المعادلة من رسمٌة أكثر مالً تمرٌر هً: العمومٌة المٌزانٌة

ً  تعُطً وهً نفسها المعلومات تتضمن ً  ملخصا  فً والمطالبات الأصول حول تفصٌلٌا

 .منها والدلالات المؤشرات أخذ وسرعة التنظٌم حٌث من أفضل وهً مُعٌن ٌوم

 العمومٌة؟ المٌزانٌة وضع من الهدف هو ما •

 دفع على بمدرتها ٌتعلك فٌما للشركة المالً الوضع حول معلومات تعُطً .0

 .المستمبل فً التجارٌة أعمالها مواصلة وعلى الحالٌة الدٌون

 فً أو الشركة بٌع فً الرغبة عند الأهمٌة بالغة العمومٌة المٌزانٌة تعتبر .2

 .جُدد شركاء دخول

 : العمومٌة المٌزانٌة إعداد عند مراعاته ٌنبغً ما •

o التالً التراتٌب فٌها ٌرُاعى العمومٌة المٌزانٌة عنوان: 

 المشروع اسم 

 التمرٌر اسم 

 التارٌخ 

 لا كما ، كاملاً  ٌكتب بل المشروع اسم اختصار ٌتم لا:       هامة ملاحظة 

 .25/01/14: مثل الرلمٌة التوارٌخ تستخدم ولا السنة أو الشهر اسم اختصار ٌتم

 

 

 

 

 

 

 أعداد الميزانية العمومية  -الدرس الثاني :
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 11الصفحة 

 :  الأصول لسم •

 

 

 

 :التالً الترتٌب وفك الأصول نكتب:  التجارٌة المؤسسات فً

 مبنى .0

 سٌارة .2

 البضاعة .3

 نمدٌة سٌولة .4

 

  :الأصول فً التالً الترتٌب نكتب البنون فً مثلاً 

  بالخزنة النمدٌة .0

 السٌارات .2

 الأثاث .3

 المكتبٌة والأجهزة المعدات .4
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 12الصفحة 

 

 تارٌخ من عام خلال تسدٌدها ٌجب التً المطالبات إن: الالتزامات لسم •

(  المتداولة الالتزامات أو الأجل لصٌرة الالتزامات علٌها ٌطلك) العمومٌة المٌزانٌة

 أطول فترة خلال تسدٌدها ٌجب التً المطالبات لبل الالتزامات لائمة فً وتكتب

 لائمة نهاٌة فً ٌكتب فإنه ولذا الأجل طوٌل دٌَن عن عباره لأنه( الرهن مثل)

 .المالن حموق ولبل المطالبات

 : التالً النحو على ٌكون الترتٌب •

  البنكٌة المروض .0

 الدائنٌن حسابات .2

 الرهن .3
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 ثانيا الأسئلة الموضوعية

 السؤال م
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 كراسة للطالب
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 كراسة للطالب
 

 15الصفحة 

 ثالثا :الأسئلة المقالية

 السؤال م
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 كراسة للطالب
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 كراسة للطالب
 

 17الصفحة 
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 كراسة للطالب
 

 18الصفحة 
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 كراسة للطالب
 

 21الصفحة 

 رابعا : دليل الإجابات على الأسئلة الموضوعية والمقالية

 أولا: الأسئلة الموضوعية

رقم 

 السؤال

1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 11 

البديل 

 الصحيح

 ب ج أ د ب ب ب أ د د أ

 

 ثانيا: الأسئلة المقالية

 الإجابة م
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 كراسة للطالب
 

 21الصفحة 
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 كراسة للطالب
 

 22الصفحة 
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 المحاسبة وسجل الرواتب   -الدرس الثالث :

:مطالبة المالن ممابل إجمالً أصول مشروع الأعمال وهذا فً حالة  حموق المالن

 كان مالن المشروع شخص واحد )الملكٌة الفردٌة( 

 أما مطالبات الشركاء فً شركات الأشخاص التً ٌشترن فً ملكٌتها أكثرر من

 شخص تعرف بـ)حموق الشركاء(

 ٌسُمى مالكو مؤسسات الأعمال )الشركاء المساهمة( بحاملً الأسهم وتعرف

 مطالباتهم )بحموق حاملً الأسهم(

 :المحاسبة وسجل الرواتب 

o أجورهم إما:العاملون فً أي مؤسسة ٌستلمون 

الأجر باالساعة / مثل النادل 

 الأجر بالٌوم / مثل عامل نظافة 

الراتب الشهري / مثل المعلم والطبٌب والمهندس 

 :مفاهٌم مهمة 

 :هً أجور تدُفع ممابل أعمال محددة ٌنجزها العامل أول العمل بالمطعة

 الموظف مثل الخٌاط والبناء والحلاق.

:ًالأفراد أو الموظفٌن أكثر من ساعات العمل  هو عمل ٌنجزه العمل الإضاف

 المعتادة وتدفع لهم أجوراً نظٌر عملهم الإضافً.

:هو مبلغ ٌتماضاه الموظف أو العامل زٌادة على راتبه الأساسً عندما  العمولة

 ٌحُمك مستوٌات انتاجٌة أفضل مثل: 



 
 

 كراسة للطالب
 

 24الصفحة 

 ثانيا الأسئلة الموضوعية

 السؤال م
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 ثالثا :الأسئلة المقالية

 السؤال م
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 31الصفحة 

 رابعا : دليل الإجابات على الأسئلة الموضوعية والمقالية

 أولا: الأسئلة الموضوعية

رقم 

 السؤال

1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 11 12 13 

البديل 

 الصحيح

 د ج د ج ج أ د أ ج د د ب ب

 

 ثانيا: الأسئلة المقالية

 الإجابة م
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